
Maak een lijst van jouw
projecten die aandacht
verdienen. Schrijf voor
ieder project drie dingen
op die je moet doen.
Ofwel om dat project een
flinke push te geven. Of
omdat het project
stagneert.

PROJECTEN
Vervolgens denk je van
wie je feedback
verwacht. Informatie
waar jij op wacht en
waardoor je niet verder
komt met je project. Dat
doe je met je mailbox
gesloten ;-).

FEEDBACK
Van wie heb jij iets
nodig? Een go/no go. Een
antwoord. Inspiratie. Om
een stapje verder te
komen met jouw project.
Brainstorm daar met
jezelf over en maak een
lijstje.

UITZETTEN
Noteer de dingen die je
vandaag moet doen.
Deze zijn niet zozeer
projectgerelateerd. Denk
aan het bijhouden van je
administratie etc. 

DOEN
Voorbereiden

Uitvoeren
Je start met je projecten.
Misschien kom je niet toe
aan alle acties van
vandaag. Dat is oké,
zolang je de big picture
maar op je netvlies hebt:
de projecten waar je aan
werkt, de doelen die je
wilt bereiken en hoe je
daar naartoe reist. Waar
je niet aan toekomt, plan
je meteen in de agenda.

Sorteer je mail op
afzender en zoek naar
de mensen op je lijst.
Check of je de info, waar
je op wacht, hebt
ontvangen. Is dat niet
zo, dan verplaats je die
mensen naar 'Uitzetten'
om ze een reminder te
sturen.

Verstuur de mensen die
je vandaag wilt bereiken
een bericht. Heb je dat
gedaan, sluit dan de
mailbox weer.

Als laatste de zaken die
je vandaag moet doen.
Doen = doen. No matter
what.
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